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Guide for Activity Report
Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for
RDD’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
Name of event
Nama acara / Multimedia — Video (pembikinan dan lakonan)
program
Date & Time
Tarikh & Masa 02/6/17, 04/6/17 dan 06/06/17
Location PI1M Bandar Baru Bukit Bunga
Lokasi
Purpose
Tujuan Pendedahan kepada pelajar tentang cara untuk menghasilkan video dan lakonan
Details of
recipients
Butiran BIL NAMA NO K/P UMUR
Penerima
1 | MOHD AFIS BIN CHE ALIAS 50114-03-0327 9
2 | MOHD AIDIEL BIN BASLIZAL 110311 10
3 | ABDUL RAUF BIN ABDUL AZIZ 050324-68-7310 10
4 ABDUL MUZAQAL AL-ZAKAWI 001003-03-1681 17
BIL NAMA NO K/P UMUR
1 SITI NUR AISYAH NASUHA BT 17
SERIBUANA 981127-03-5130
) NABILA SHAFIRA BINTI MOHD 20
EZANI 960414-03-5966
3 MATHIHAH BINTI ABDUL 18
MUTALIB 980909-03-5106
4 NURAISHAH AMINAH BINTI 19
IBRAHIM 970305-03-5616
5 SITI AISHAH BT SHABUDIN 970211-03-5412 19
6 NUR NADHIRAH BINTI ISMAIL 971115-03-5898 19
7 KARTINI BINTI ZAINUDDIN 951230-03-5502 21
3 NURUL AZZWAA AJJRINA BINTI 19
AZHAR 980914-03-6242
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
BIL NAMA NO K/P UMUR
1 MUHD FAKHRUDDIN BIN
MUHAMMAD 40202030123 10
2 MUHAMAD HAFIZ B ROTHMAN 8381 12
3 | AQIF DANIAL BIN BASLIZAL 112113 14
4 | MUHAMAD AQIF AIDIL 61003030651 9
> | ABDUL RAUF BIN ABDUL AZIZ 50324687310 10
6 | ADAM AIZAT BIN AZHAR 51224030605 11
2 | ARMI FAIQ BIN MOHD FAKRUDIN 31214036642 13
Details of Pelajar diberikan pendedahan tentang cara untuk menghasilkan video
contribution menggunakan powtoon dan movie maker. Dan pelajar perlu membuat skrip
Butir-butir sebelum menghasilkan video.
berkaitan

dengan aktiviti

Benefits of the 1. Pelajar diberi pendedahan tentang skrip sebelum menghasilkan video.
contribution 2. Cara untuk memegang kamera dan telefon
Kebaikan / 3. Cara untuk mengedit video
kelebihan 4. Pendedahan tentang cara untuk mengetahui kesahihan sesuatu maklumat
aktiviti di internet.
5. Alat dan software yang diperlukan untuk menghasilkan video.
Name of VIP Tiada
Nama VIP
Name of guest
VIP Tiada

Nama tetamu
daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan
aktiviti utama

Pelaksaan aktivit utama adalah pelajar didedahkan dengan video yang telah siap

melalui you tube dan pencarian maklumat melalui google.

Supporting Aktiviti sokongan adalah pelajar perlu menggunakan facebook milik sendiri
activities sebagai medium untuk menyebarkan maklumat yang tidak sahih sebagai lakonan.
Aktiviti
Sokongan

Other

participants
Peserta Lain

Tiada
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
Photo caption
Keterangan
gambar

video.

Pelajar sedang membuat lakonan

Photo caption
names
Keterangan
gambar
berserta nama

Nabila Shafira Binti Mohd Ezani dan rakanya sedang mencari video untuk
dijadikan sebagai rujukan.
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Nuraishah Aminah Binti Ibrahim dan rakannya menggunakan powtoon untuk
menghasilkan video.

Translation Tiada
Terjemahan

Supporting Tiada
documents
Dokumen
Sokongan

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE
EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM
BERLANGSUNG
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The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for

RDD’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam

ITEM

JENIS
Name of event
Nama acara/
program

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

INFORMATION
MAKLUMAT

Intel easy step dan Intel E-basic

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

16/6/2017, 17/6/2017, 19/6/2107 & 23/6/2017

Location P11M Bandar Baru Bukit Bunga
Lokasi
Purpose Untuk memberi ilmu berkaitan dengan asas komputer dan perniagaan.
Tujuan
Details of
recipients
Butira_n BIL NAMA NO K/P UMUR
Penerima . | MUHAMMAD FIRDAUS BIN
MAHYUDDIN 961128-03-5759 21
5 MOHAMAD EDISAIFUL BIN MOHD
HASSAN 960226-03-5803 21
3 ASHRAFF IHSAN BIN MOHD
SUKERI 961028-29-5385 21
Details of Pelajar diberikan penerangan berkaitan dengan intel sebelum latihan dijalankan.
contribution
Butir-butir
berkaitan

dengan aktiviti

Benefits of the
contribution

Kebaikkan dari program ini ialah pelajar dapat mempelajari secara lebih terperinci
berkaitan dengan asas komputer. Pelajar juga dapat belajar cara untuk membuat

Kebaikan / pelan perniagaan, logo produk, kad perniagaan serta dapat belajar cara
kelebihan berkomunikasi di dalam perniagaan.

aktiviti

Name of VIP Tiada

Nama VIP

Name of guest Tiada

VIP
Nama tetamu




daripada VIP
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INFORMATION

MAKLUMAT

Main execution
Pelaksanaan
aktiviti utama

Pelajar diberikan pernerangan berkaitan dengan intel easy step dan intel E-basic
sebelum diberikan tugasan dan latihan.

Supporting Buku dan nota membantu memudahkan pelajar untuk belajar.
activities

Aktiviti

Sokongan

Other Tiada

participants
Peserta Lain

Photo caption
Keterangan
gambar

Pelajar sedang membaca nota E-basic.




names
Keterangan
gambar
berserta nama

Photo caption
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INFORMATION

MAKLUMAT

Ashraff Ihsan Bin Mohd Sukeri dan rakannya sedang membuat kad perniagaan

Ashraff lhsan Bin Mohd Sukeri sedang membuat latihan kira-kira di dalam
Microsoft excel.

Sokongan

Translation Tiada
Terjemahan

Supporting Tiada
documents

Dokumen
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE
EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM
BERLANGSUNG




