
CADD/RDD 01022013 

 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports 

for RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

 
Intel Easy Steps  

 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

 
11/07/2017 – 12/07/2017 

 

Location 
Lokasi 

PI1M Bandar Baru Bukit Bunga 
 

Purpose 
Tujuan 
 

 
Melatih peserta untuk lebih mahir mengenai Intel Easy Step dan mahir 

menggunakan Help Guide. 
 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

 

BIL NAMA NO K/P UMUR 

1 AYUNI ATHIRAH BINTI FAUZI 980120-03-6064 19 

2 NIK NUR AMIRA SYAMIMI BINTI NIK OMAR 981210-03-5254 19 

3 NORHAYATI BINTI IBRAHIM 970403-03-6006 20 

4 NUR AMALIN BINTI MAT JUSOH 960721-03-5982 21 

5 
NOOR SYAHMINA FARZANA BINTI MOHD 
SAMHAN 980514-03-5144 19 

6 NUR SYAHIDA BINTI ZAIDI 981228-03-6028 19 

7 NUR SHAHIDA BINTI KAMZURI 980323-03-6566 19 

8 TASNIM BINTI HAMID 980903-03-5842 19 

9 SITI NOR ALYA UMAIRAH BINTI YAACOB 981026-03-5844 19 

10 NOOR FAIZENI BINTI MD NOR 980615-01-5062 19 

11 AIFA AMIRAH BINTI LOKMAN 980228-03-6306 19 
 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

 
 
 

Setiap peserta perlu membayar RM5.00 untuk mengikuti kursus Intel Easy 
Steps. 

 
 

 

 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

Kebaikan dan kelebihan program ini ialah dapat mengetahui tentang Intel Easy 
Step dengan lebih mendalam dan terperinci melalui penerangan yang telah 

diberikan oleh petugas. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada 
 
 
 

 

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  

Tiada 

 

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

i. Peserta diberi penerangan tentang pengenalan kepada Intel Easy Steps. 
ii. Peserta diberikan aktiviti untuk menjawab latihan di dalam buku intel 

yang disediakan. 
iii. Peserta diberi tugasan untuk membuat Plan Perniagaan berpandukan 

Help Guide. 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

Melakukan pembentangan tentang tugas-tugas yang telah dilaksanakan oleh 
peserta. 

 

Other 
participants 
Peserta Lain Tiada 

 

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 

 

 
 

Peserta sedang membuat latihan   
berpandukan buku intel yang disediakan. 

 

  

Photo 
caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 
 

 

 
Peserta sedang menyiapkan kad ucapan 

 

 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada 
 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

Tiada 

 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO 

THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF 
THE EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 



CADD/RDD 01022013 

 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports 

for RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

E-Pembelajaran – Aplikasi pembelajaran 
 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

27/07/2017 
 

Location 
Lokasi 

 
PI1M Bandar Baru Bukit Bunga 

 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Kelas E-Pembelajaran dibuat bersama pelajar tabika bertujuan untuk 
melatih pelajar melaksanakan tugas yang telah diarahkan . 

 

Details of 
recipients  
Butiran Penerima 

 

BIL NAMA NO K/P UMUR 

1 
MOHAMAD FAIZAL BIN CHE MOHD 
RAMDZAN 110729030667     6 

2 MOHAMAD NAZRI BIN M OHD NASIR 120115030629     5 

3 
MUHAMAD AIMAN DANEAL BIN MOHD 
YUSOF 121006030667     5 

4 
MUHAMMAD ADAM FITRI BIN 
SAMSUKERY 130315030083     4 

5 MUHAMMAD AMIRRZIE BIN ABD MANAF 110227030931     6 

6 MUHAMMAD AQEEF RAYQAL 120805031216     5 

7 MUHAMMAD FARID BIN AZLAN 121115030279     5 

8 
MUHAMMAD KHALIF RIZQI BIN MOHD 
YUSRI 111010031161     6 

9 MUHAMMAD QHALISH DANNY CQ 07908 6 

10 
NUR FATHIA UMAIRAH BINTI MOHAMAD 
AMIRUL ASRAF 130517030700     4 

11 NUR KHALISYA EZARA 121102030464     5 

12 NURUL FATIHAH BINTI ZAINURI 120723031414     5 

13 SITI AMIZA BINTI ABDUL MANAF 120910031292     5 

14 WAN NURZARA RANIA BINTI WAN ZUKRI 131022030228     4 

15 WANNUR ZAHRATUSYITA 120202030163     5 

16 
WANNUR ZAHRATUSYITA BINTI MOHD 
AMIRULWAHIDIE 120202030168     5 

17 NURUL ANIS BINTI MUHAMMAD NAZIR 120805030642     5 

    
 

 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan dengan 
aktiviti 

Pelajar diajar tentang perkakasan komputer, mewarna online, kuiz 
dan menyanyi berpandukan youtube. 
 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

 
Kebaikan kelas E-Pembelajaran ini adalah untuk menguji  kefahaman, 

kekretifan dan kecekapan pelajar. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada 
 

Name of guest 
VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

Tiada 

 

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

 
 

1. Pelajar diperkenalkan dengan perkakasan komputer seperti 
mouse, keyboard, screen, monitor dan lain-lain. 

2. Pelajar diberikan tugas untuk mewarna online. 
3. Pelajar dihiburkan dengan menyanyi berpandukan youtube. 

 
 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti Sokongan 

Tiada 
 

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

Tiada 

 

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 

 
 

Pelajar sedang menyiapkan tugasan  
dengan mewarna online 

 
 
 
 
 

Make sure 
to match 
photos 
with 
caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar berserta 
nama 
 

 

 
 

Pelajar sedang menyanyi berpandukan youtube. 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada 
 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

Tiada 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO 

THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF 
THE EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 


