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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Intel Easy Step  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

7 Feb 2017 
13 Feb 2017 

 

Location 
Lokasi 

PI1M Bandar baru Bukit Bunga  

Purpose 
Tujuan 
 

Pengenalan kepada Intel Easy Step  

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
Nama: Ahmad Ridhuan Bin Ab Rahman 
No Kad Pengenalan: 930708-03-5657 

Umur: 24 Tahun 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

Pelajar akan diberikan buku dan kertas latihan untuk 
memudahkan sesi pembelajaran dilaksanakan. 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

Kebaikan dari program ini adalah pelajar dapat 
mempelajari dengan lebih terperinci berbanding 
belajar asas komputer kerana intel easy step 
menyediakan panduan untuk belajar iaitu intel help 
guide. Intel help guide sangat membantu pelajar bagi 
menyiapkan tugasan yang diberikan. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Pelaksanaa aktiviti utama adalah pelajar diberi 
penerangan tentang pengenalan intel easy step. 
Pelajar juga diberi penerangan tentang apa itu help 
guide dan cara menggunakannya. Seterusnya 
pelajar diberi latihan untuk membuat pelan 
perniagaan dan risalah perniagaan. 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Mencipta risalah mengikut kreativiti sendiri..  

Other participants 
Peserta Lain 

 Tiada  



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pelajar sedang membuat latihan yang diberikan oleh 
petugas 
 

 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ahmad ridhuan sedang membuat latihan pengiraan 
yang telah diberikan kepadanya. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 



CADD/RDD 01022013 

 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Making Of Video  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

17 Februari 2017  

Location 
Lokasi 

PI1M Bandar Baru Bukit Bunga  

Purpose 
Tujuan 
 

Belajar cara mengambil dan mengedit Video  

Details of recipients  
Butiran Penerima 

BIL NAMA NO K/P UMUR 

1 MUHD IMAN AIMAN 

BIN ZULKIFLI 

94534 11 

2 MUHD IKWAN BIN 

ROTHMAN 

000811-03-1055 14 

3 MUHAMMAD AZIZI 

HANIQ 

020518-03-0529 13 

4 MUHAMMAD BADRUL 

HISYAM 

000102-03-1247 15 

5 WAN MOHD FARID 

AMIRUL BIN WAN 

MOHD ZIN 

010903-03-0083 15 

 

 

frDetails of contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

Pelajar dibekalkan dengan kertas untuk membuat Origami.  

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

Kebaikan daripada latihan ini ialah pelajar dapat belajar cara untuk 
mengambil video dengan menggunakan telefon pintar tanpa perlu 
menggunakan kamera yang mahal. Pelajar juga dapat belajar untuk 
mengambil video dengan cara yang betul. Pelajar juga dapat 
belajar cara untuk mengedit video yang telah dirakam. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada 
VIP  
 

Tiada 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

Aktiviti utama dilakukan dengan memberi tugas kepada pelajar 
untuk belajar cara membuat origami menggunakan kertas di 
youtube. Pelajar perlu memahami dan faham cara membuat 
sesuatu origami sebelum merakam video. Selepas itu pelajar 
diberikan tugasan untuk memuat turun viva video di play store. 
Pelajar dia ajar cara untuk mengedit video menggunakan viva 
video. 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Tiada  

Other participants 
Peserta Lain 
 

Tiada  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pelajar sedang melihat origami di You tube untuk belajar cara 
membuatnya. 
 

  

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Iman aiman sedang membuat origami sambil dirakam oleh Farid 
Amirul. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Azizi Haniq sedang memuatturun Viva Video di Play Store dengan 
menggunakan telefon pintar. 
 
 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


