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Guide for Activity Report
Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for
RDD’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM INFORMATION
JENIS MAKLUMAT

Name of Bengkel My shop

event

Nama acara

/ program

Date & Time 10 November 2016 (9.30am- 1.00pm)

Tarikh &

Masa

Location PI1M KG RENYUK

Lokasi

Purpose Memperkenalkan Aplikasi Dashboard (MyShop)

Tujuan

Details of

recipients

Butiran BIL NAMA NO K/P UMUR

Penerima 1 | NUR IETITAH BINTI MD ADNANI 840514105822 | 32
2 | JAMAIAH MOHD JAAFAR 690912106168 | 47
3 | NORAINI BINTI MAT JUSOH 640523035508 | 52
4 | NUR RAKIN BINTI AHMAD TARMIZI 910424035868 | 25
5 | SUYATI BINTI HUSSAIN 700703035152 | 46
6 | MASTURA BINTI ABDUL AZIZ 780703035728 | 38
7 | NUR SAIDAH MOHAMED 900118035756 | 26
8 | HAYATI CHEAMUDO H947725 27
9 | NURUL IZZATI SYAZANI BT CHE NOH 921125036100 | 24
10 | SYAMIMIE BT PAUDI 960716035240 | 20
11 SITI NURUL AISHAH BINTI MAT 29

HASSAN 870411295640
12 | HAZANA BT MOHAMED 691203035314 | 47
13 | NOOR ELYANIE BINTI ABD HAMID 851213035078 31
14 | SAHABANUM BT MUSTAPA 750117036078 | 41
15 WAN NOOR SHAIRA BT WAN 31
ABDULLAH 850714035506

16 | AZIRA BT MD AZIZ 960611295118 | 20
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
17 MUHAMMAD AMAR QAYYUM BIN ABD 18
RASHID 980626035915

18 | WAN AYU DIANA BT WAN OMAR 900129036500 26
19 | MUHAMMAD HANIF BIN ROSLAN 981211035037 18
20 | CHE ROSMIME AZIZ 940609115546 | 22

Details of Peserta diberikan duit RM10.00 untuk menampung kos perjalanan ke PI1M. Mereka

contribution | juga turut diberikan hadiah bagi yang dapat menjawab soalan kuiz dan sijil penyertaan.

Butir-butir

berkaitan

dengan

aktiviti

Benefits of Kebaikan dan kelebihan program ini ialah dapat memperkenalkan aplikasi baru kepada

the usahawan. Aplikasi ini juga dapat membantu mereka untuk menjana pendapatan

contribution | disamping belajar sesuatu yang baru. Program ini juga membantu mereka untuk belajar

Kebaikan / cara mengambil gambar produk secara betul.

kelebihan

aktiviti

Name of VIP | Tiada

Nama VIP

Name of Tiada

guest VIP

Nama

tetamu

daripada VIP

Main 1. Sesi perkenalan setiap usahawan yang terlibat.

execution 2. Memperkenalkan aplikasi dashboard

Pelaksanaan | 3. Memperkenalkan Myshop dan cara penggunaannya.

aktiviti 4. Pengkongsian limu oleh seorang peserta yang menghadiri bengkel tersebut.

utama 5. Sesi fotografi produk

6. Sesi penyampaian hadiah kepada peserta yang terlibat.

Supporting

activities

Aktiviti

Sokongan

Other

participants
Peserta Lain

Photo
caption
Keterangan
gambar




ITEM
JENIS
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INFORMATION
MAKLUMAT

Peserta sedang mengambil gambar produk

NOTES
NOTA

Photo
caption
names
Keterangan
gambar
berserta
nama

Cik Zuliana sedang memberi tunjuk ajar tentang cara menggunakan my shop




ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
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Encik Arshad sedang memberi tunjuk ajar tentang fotografi

Translation
Terjemahan

Supporting
documents
Dokumen
Sokongan

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE
EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM
BERLANGSUNG
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The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports

for RDD’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM

JENIS
Name of event
Nama acara /
program

INFORMATION
MAKLUMAT

Intel Easy Steps

NOTES

NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

18 November 2016 (3.00pm- 6.00pm)

Locatl_on PI11M Bandar Baru Bukit Bunga
Lokasi
Purpose
Tujuan Melatih peserta untuk lebih mahir mengenai Intel Easy Step dan mahir
menggunakan Help Guide.
Details of
recipients BIL NAVA NOK/P UVLR
Butiran 1| STINJRFARAZLABINTIRCFFI 001114-030318 16
Penerima 2 | SALNAAVWAN BT CHE SAAR 000521-03-0986 16
3 |NJRATIQAHBT YUSCF 001122-030166 16
4 | STTNURFATIN NADHRAH BINTI HASSAN ONM21-036334 17
Details of
CB?JTitrr_'SStti'ron Setiap peserta perlu membayar RM5.00 untuk mengikuti kursus Intel Easy
. Steps.
berkaitan

dengan aktiviti

Benefits of the
contribution

Kebaikan / Kebaikan dan kelebihan program ini ialah dapat mengetahui tentang Intel
kelebihan Easy Step dengan lebih mendalam melalui penerangan yang telah diberikan.
aktiviti

Name of VIP Tiada

Nama VIP

Name of guest Tiada

VIP
Nama tetamu
daripada VIP




ITEM
JENIS

Main execution

Pelaksanaan
aktiviti utama

INFORMATION
MAKLUMAT

Penerangan tentang pengenalan kepada Intel Easy Steps.
Peserta diberikan aktiviti untuk menjawab latihan di dalam buku intel

yang disediakan.
Peserta diberi tugasan untuk membuat Plan Perniagaan.
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NOTES
NOTA

Supporting
activities
Aktiviti
Sokongan

Mengadakan pembentangan tentang tugas-tugas yang telah dilaksanakan.

Other
participants
Peserta Lain

Tiada

Photo caption
Keterangan
gambar

diberi penerangan.

Siti nur farazila dan yang lain sedang
memahami buku manual Intel sebelum

Photo caption
names
Keterangan
gambar
berserta nama

yang diberikan

Nur atigah sedang menyiapkan tugasan

Translation
Terjemahan Tiada
Supporting
documents
Dokumen Tiada

Sokongan
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO
THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF
THE EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM
BERLANGSUNG



