
CADD/RDD 01022013 

 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

Intel Easy Steps 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

5 May 2016 – 6 May 2016 
 

Location 
Lokasi 

Bilik Latihan PI1M Bandar Baru Bukit Bunga, kelantan 
 

Purpose 
Tujuan 
 

Melatih peserta untuk lebih mahir mengenai Intel Easy Step dan mahir 

menggunakan Help Guide. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

BIL NAMA NO K/P UMUR 

1 
NUR AZLINI BT MOHD 
SUHAIMI 981225-03-5070 

17 

2 MOHAMAD RIDZUAN 941003-02-5903 21 

3 SHUHADA BT CHE MOOD 000506-03-1016 16 

4 
MOHAMMAD RUSLAM BIN 
AB HADI 920103-03-5487 

24 

 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

Setiap pelajar perlu membayar rm 5 untuk mengikuti kursus Intel Easy 

Steps ini. 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

Dapat mengetahui tentang Intel Easy Step dengan lebih mendalam 

melalui penerangan yang telah diberikan. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

 

Tiada 

 

 

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  

Tiada 
 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

1- Memberi penerangan tentang pengenalan kepada intel easy 

steps. 

2- Penerangan berkaitan dengan help guide dan cara 

menggunakan help guide.  

3- Selain itu membuat latihan menaip menggunakan notepad dan 

menjawab soalan berkaitan komputer di dalam buku latihan.   

4- Peserta diberi tugasan untuk membuat :- 

a) Pelan perniagaan  

b) Mencipta kad perniagaan 

c) Membuat logo  

d) Membuat satu belanjawan berpandukan help guide 

 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Mengadakan pembentangan tentang tugas-tugas yang telah 

dilaksanakan. 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

Tiada 
 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

                                
Peseta  sedang menyiapkan                         Muhammad Ridzuan dan  

tugasan yang diberikan.                              Mohammad Ruslam sedang  

                                                                     membuat pelan perniagaan. 

            

 

 
                                 Nur azlini dan shuhada sedang 

                                    menyiapkan tugasan.  

                                  
 

 

                       

 

 

` 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption 
names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

                             

                                
 Nur azlini sedang                                        Mohammad Ruslam sedang  

Membentangkan hasil                                  menerangkan hasil kerja  

kerja beliau.                                                yang telah siap. 

 

 

 

                                         
Shuhada menerangkan perniagaan 

beliau. 

 

 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada 
 

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 



CADD/RDD 01022013 

 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

Intel Easy Steps 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

20 May 2016 & 22 May 2016 
 

Location 
Lokasi 

Bilik Latihan PI1M Bandar Baru Bukit Bunga, kelantan 
 

Purpose 
Tujuan 
 

Melatih peserta untuk lebih mahir mengenai Intel Easy Step dan mahir 

menggunakan Help Guide. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

BIL NAMA NO K/P UMUR 

1 
MUHD AIMAN AFIQ BIN 
MOHD YUMAT 

980216-03-
6093 

18 

2 
NIK MUHD FARIS BIN 
ALAM SHAH 

101830-03-
0989 

13 

3 
MUHAMMAD AZAM BIN 
MOHD ADAM 

980719-03-
5957 

18 

4 
MUHAMMAD FAIZ BIN 
ISMAIL 

980808-03-
5393 

18 

 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

Setiap pelajar perlu membayar rm 5 untuk mengikuti kursus Intel Easy 

Steps ini. 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

Dapat mengetahui tentang Intel Easy Step dengan lebih mendalam 

melalui penerangan yang telah diberikan. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

 

Tiada 

 

 

Name of guest VIP 
Nama tetamu 

Tiada 
 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

daripada VIP  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

a) Penerangan tentang pengenalan kepada intel easy steps. Pelajar 

diberikan aktiviti untuk menjawab latihan di dalam buku intel 

yang disediakan. 

b) Peserta diberi tugasan untuk membuat pelan perniagaan. 

 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Mengadakan pembentangan tentang tugas-tugas yang telah 

dilaksanakan. 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

Tiada 
 

Photo caption 
Keterangan gambar 

                                                               
       Peserta sedang                                            Muhammad Faiz sedang       

Menyiapkan tugasan                                                   membuat kad                                              

    Yang diberikan                                                           perniagaan                                                       

                                                                 

` 

Photo caption 
names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 

                                               
Muhammad faiz sedang                                    Muhd Aiman afiq & 

Membuat pelan perniagaan                  Nik Muhd Faris sedang membuat     

                                                                   Kad perniagaan beliau                                          
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
Muhammad faiz sedang 

mencipta logo perniagaan 

                                                               
Translation 
Terjemahan 
 

Tiada 
 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

Tiada 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


