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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports 

for RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara / 
program 

E-Pembelajaran 

 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

23 Feb 2016 , 25 feb 2016 & 28 Feb 2016 

 

Location 
Lokasi 

 
PI1M Bandar Baru Bukit Bunga, Jeli Kelantan. 

 

 

Purpose 
Tujuan 
 

1. Kelas E-Pembelajaran dibuat untuk melatih pelajar melaksanakan tugas yang 
telah diarahkan . 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

 
 
 
 

   E-Pembelajaran - 23 FEB 2016 ( 3.00PM-5.00PM ) 

BIL NAMA NO K/P UMUR 

1 NURMANISA BT MOHD ROFI  040404-03-0086 11 
 
 
 
 
 
 
 
 

   E-Pembelajaran - 25 FEB 2016 ( 3.30PM-5.30PM ) 

BIL NAMA NO K/P UMUR 

1 NURAISHSAHANIM BT AZLAN 061218-03-0878 10 

2 MOHD AFIS BIN CHE ALIAS 050114-03-0327 9 

3 M.FAKRI ZAIM BIN FAIZUL 050312-03-0723 11 

4 MOHD SYAWAL FITRI 051110-03-1423 11 

5 MOHD FIRDAUS 050705-03-0441 12 

6 NABIL HAFIZ BIN ABDUL HAKIM 050108-03-0937 11 

7 MUHAMAD ARIS BIN OTHMAN  030515-03-0577 12 

8 MUHD AMIRUL IKMAL BIN MOHD YUSUF 051118-03-0513 12 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

  
 
 
 

 E-Pembelajaran - 28 FEB 2016 ( 10.00AM-12.00AM ) 

BIL NAMA NO K/P UMUR 

1 MOHD AFIS BIN CHE ALIAS 050114-03-0327 9 

2 M.FAKRI ZAIM BIN FAIZUL 050312-03-0723 11 

3 MOHD SYAWAL FITRI 051110-03-1423 11 

4 MOHD FIRDAUS 050705-03-0441 12 

5 NUR SYAFIKAL BT RAMELI 040708-03-0624 12 

6 NORMANISA BT MOHD ROFI 040404-03-0086 12 

7 IFA NORISHA BT SOLAHUDDIN 65819 12 

8 ARISYA SYUHADA 040210-03-0504 12 

9 SITI HAJAR AMIRA 050519-03-0982 11 

10 FATIN UMAIRAH BT MOHD ZAKI 040615-03-0828 12 
 
 
 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

- Untuk Kelas pada 28 Feb 2016 pelajar akan diberikan hadiah jika hasil kerja 
yang dijalankan menarik dan kreatif. 

 

 

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

 
1. Kebaikan kelas E-Pembelajaran ini adalah untuk menguji  kefahaman, kekretifan 

dan kecekapan pelajar. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada  

Name of 
guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

Tiada  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

 
 

1. Pelajar diberikan tugas untuk membuat kuiz tentang kebaikan dan keburukan 
internet. 

2. Pelajar diberikan tugas untuk membuat bakul menggunakan kertas surat 
khabar lama dengan dibantu tutorial daripada youtube. 

3. Pelajar diberikan tugas untuk membuat corak menggunakan daun-daun 
pokok dan warna air bagi melihat kreativiti mereka. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

Tiada  

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

Tiada  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 

 
 
 
 
 

 
 
 
Pelajar sedang membuat tugasan menggunakan daun-daun pokok dan warna air. 
 
 

 
 
 

Hasil kerja pelajar yang telah siap. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Make sure 
to match 
photos 
with 
caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

 
 

Pelajar sedang membuat bakul menggunakan surat khabar lama. 
 

 
 
 

 
 
 

Pelajar sedang menjawab kuiz. 
 
 
 

 
 
 

Pelajar mendapat hadiah kerana berjaya melakukan tugas yang diberikan. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo 
caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 
 

Tiada  

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

Tiada Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO 

THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF 
THE EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 


