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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports 

for RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

Mencipta Blog  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

19,20 & 21 Julai 2016  

Location 
Lokasi 

PI1M Bandar Baru Bukit Bunga,Jeli Kelantan  

Purpose 
Tujuan 
 

Bagi peniaga online, Blog sangat membantu untuk mengiklankan 
perniagaan mereka. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
 

Senarai nama peserta yang mengikuti kelas 
 

19 Julai 2016 
 

BIL NAMA NO K/P UMUR

1 NUR ZULIANITTA BINTI RAMELI 910826-03-5668 25  
 
 

20 & 21 Julai 2016 
 
 

BIL NAMA NO K/P UMUR

1 MOHAMAD RIDZUAN BIN ABDULLAH 941003-02-5903 22
 

 
 
 
 
 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

Pelajar perlu mengikuti arahan yang diberikan oleh pertugas terlebih 
dahulu kerana blog adalah sangat rumit dan sukar untuk dilakukan jika 
tiada ilmu pengetahuan tentang cara menggunakannya. 
 
  

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 

Kelebihan belajar membuat blog untuk perniagaan adalah: 
 

- Peniaga dapat memasarkan produk ke seluruh pelosok dunia. 
Target pasaran adalah lebih luas berbanding kedai sendiri di 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 alam nyata. 
- Tidak memerlukan modal yang tinggi dan peniaga boleh 

menggunakan kemudahan yang ada di PI1M. 
- Peniaga tidak perlu bersusah payah untuk mencari tempat untuk 

membuka perniagaan. 
- Jangkauan pasaran meluas, tidak hairan jika setiap hari  

pelanggan yang berlainan akan membeli bukan pelanggan yang 
sama. 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

Tiada  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

Sebelum membuat blog peserta perlu mempunyai akaun gmail terlebih 
dahulu. Kemudian peserta perlu mendaftar dan membuat blog di 
blogger. Peserta juga perlu mengubah suai paparan kedai online 
mereka  mengikut citarasa mereka sendiri. 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Tiada 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

Tiada  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 
 
Nurzulianitta sedang menghias blog bagi kelihatan lebih menarik. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
Mohamad Ridzuan sedang menulis maklumat berkaitan dengan 
produknya untuk diiklankan. 
 

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Mohamad Ridzuan sedang mengubah suai paparan kedai online. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NurZullianitta sedang mencari maklumat berkaitan dengan cara untuk 
menghias blog. 

 
 

 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting 
documents 

Tiada  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Dokumen Sokongan 
 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO 

THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF 
THE EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 


